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TITOLO |
NORME GENERALI

Art. 1
Principi e finalita

Il presente regolamento disciplina l'attivita neigde della Provincia in
attuazione della normativa vigente in materia doaamie locali ispirandosi ali
seguenti principi:

a) perseguimento dei fini pubblici per i quali tene legittimato ad operare
nell'ordinamento giuridico;

b) realizzazione della massima economicita neitilidel miglior perseguimento
dei fini pubblici;

c) osservanza della massima obiettivita, trasparenmrrettezza nelle procedure
di affidamento.

~

L'attivita contrattuale e finalizzata e si uniformalle esigenze di
attuazione dei programmi e dei progetti della Rrom; essa si svolge in
conformita alle norme di legge, allo Statuto eralspnte Regolamento.

Art. 2
Legittimazione

La Provincia, ai sensi dell'art. 11 del codiceleivgode dei diritti secondo
le leggi e gli usi osservati come diritto pubblicpertanto svolge [I'attivita
contrattuale sottostando alla disciplina pubblicgst ma in condizioni di parita
con la controparte privata.

La Provincia per il conseguimento dei suoi scopiagvale di tutti i
contratti di diritto privato e pud liberamente detearne il contenuto nei limiti
imposti dalla legge e dal presente regolamento.

La Provincia puo anche concludere contratti che aygmartengano ai tipi
aventi una disciplina particolare, a condizione di@no diretti a realizzare
interessi meritevoli di tutela secondo I'ordinanoegitridico.

Art. 3
Area di applicazione

Il presente Regolamento disciplina i contratti @étrovincia relativi a:
a) Opere pubbliche;
b) Forniture e servizi;



c) Beni immobili;
d) Contratti di opera;
e) Concessioni di servizi pubblici.

Art. 4
Norme regolatrici delle clausole o condizioni dehtratto stipulato

| rapporti contrattuali sono regolati:

a) dalle clausole del contratto stipulato;

b) dalle disposizioni dei capitolati generali o cpé d’appalto o dei capitolati
d'oneri, da patti o altre condizioni speciali apfat® dall'’Amministrazione;

c) dalle disposizioni dello statuto, del presentgotamento e degli altri
regolamenti dell'ente;

d) dalle vigenti disposizioni legislative e regokamari emanate dalla Unione
Europea (recepite o comunque in vigore nell’ordieata giuridico italiano),
dallo Stato e dalla Regione Lombardia rispetto alali il presente
Regolamento ha valore integrativo.

Per tutti i contratti relativi alle opere pubblicle applica in quanto
espressamente richiamato il capitolato generaleppdlto approvato dai
Regolamenti statali o regionali.

Art. 5
Notifiche e comunicazioni

Le notifiche di decisioni o le comunicazioni delit¥ninistrazione, da cui
decorrono i termini per gli adempimenti contrattuabno effettuati a mezzo di
lettera raccomandata con avviso di ricevimento.

Esse possono essere effettuate anche in modoodipeit consegna al
rappresentante legale dell'impresa o ad altro swadifigato incaricato che deve
rilasciare regolare ricevuta, debitamente firmatatta.

Possono essere eseguite in caso di urgenza cgnatelma o telefax che
richiami espressamente il presente articolo, paeds che non seguira alcuna
ulteriore comunicazione di conferma.

Anche le comunicazioni da parte del contraenteAmlthinistrazione
posSsono essere eseguite con le medesime modalita;fatti salvi i termini per
l'inoltro di eventuali conferme, disposti da leggiegolamenti.

E’ fatta salva la notificazione per Ufficiale giadirio, nei casi
espressamente previsti dalla legge.



Art. 6
Termini e loro computo

Nel computo dei termini indicati nei contratti, neandi di gara, nelle
lettere d’invito, nei Capitolati Speciali, ecc. qui® € previsto in giorni ed ore si
esclude il giorno e l'ora iniziale.

Ove i termini siano indicati in giorni, questi saténdono giorni di
calendario e cioé consecutivi e continui.

Ove siano indicati in mesi questi si intendono cotap dalla data di
decorrenza del mese iniziale alla corrispondenta dal mese finale. Se non
esiste la data corrispondente, il termine si inkecohcluso nell’'ulti mo giorno del
mese finale.

Quando l'ultimo giorno del termine cade di domerda giornata festiva
0 comunque non lavorativa, il termine si intenderpgato al successivo giorno
lavorativo.



TITOLO Il
PROCEDIMENTO CONTRATTUALE

Art. 7
Attivita di programmazione

[l Bilancio annuale e i suoi allegati costituiscogio atti fondamentali di
programmazione.

In sede di predisposizione dello schema di bilaaciouale e pluriennale e
della relazione previsionale e programmatica e’aletico annuale dei lavori
pubblici ogni Settore dellAmministrazione provvededare comunicazione al
Settore Appalti e Contratti dei lavori, delle fdure o dei servizi per il cui
affidamento occorre espletare gara pubblica.

Sulla base delle suddette comunicazioni il Sett&ppalti e Contratti
predispone la propria proposta di PEG con I'eledegli obiettivi programmatici
concordati, corredata della stima delle risorsenerastrumentali necessarie per
il conseguimento dei risultati.

Qualora dopo l'approvazione del PEG esigenze stinaanie rendano
necessaria la modifica degli obiettivi, la proposliavariazione & sottoposta
preventivamente all’attenzione del Dirigente ddt@e Appalti e Contratti che ne
valuta la realizzazione e gli eventuali punti diicita.

Art. 8
Determinazione a contrattare

L’avvio delle procedure di scelta del contraentei@ve con l'adozione
della determinazione a contrattare da parte deg@ite responsabile della spesa
(o dellintroito) individuato nel PEG.

La determinazione a contrattare deve contenereeldhe con il contratto
si intende perseguire e tutti gli elementi essdnpir la disciplina del contratto
medesimo stabilendo in particolare:

a) la modalita di scelta del contraente che shithteadottare, il relativo criterio
di aggiudicazione e, in caso del sistema dell’tdfeeconomicamente piu
vantaggiosa, i relativi criteri di valutazione;

b) limpegno di spesa e le relative modalita dafimiamento;

c) loggetto del contratto, lindividuazione dellelausole contrattuali e
I'indicazione della forma del contratto;

d) eventuali condizioni e/o requisiti da indicarei handi di gara o inviti alla
gara (il possesso di requisiti tecnico-economigamizzativi, abilitazioni o
autorizzazioni, polizze assicurative e relativi siasli, I'eventuale cauzione



provvisoria per forniture e servizi ecc.) ed evalitmodalita di pubblicazione
ulteriori a quelle minime previste dalla normatiigente.

Non potra essere dato corso alle procedure negaied a quando il
Dirigente del Settore Finanziario non abbia attestbavvenuta copertura
finanziaria della spesa.

Per la definizione di particolari problematichenditura giuridica relative
agli elementi costituenti la determinazione a cattdire il Dirigente responsabile
della spesa si avvale del supporto del Settore igp&ontratti.

Art. 9
Forme di contrattazione

Le modalitd di scelta del contraente sono discigéinsecondo sistemi,
modi e metodi determinati dalla normativa comuiaiastatale e regionale e sono
costituite dai seguenti procedimenti:

a) pubblico incanto od asta pubblica, ovvero praca@perta;
b) licitazione privata, ovvero procedura ristretta,

c) appalto concorso, ovvero procedura ristretta;

d) trattativa privata, ovvero procedura negoziata.

Il sistema preferenziale & quello dell’asta puldyli@rmo rimanendo che
per specifiche esigenze o sulla base di specifatibposizioni normative o di
quanto previsto nel presente Regolamento, si posadattare gli altri sistemi di
affidamento sopraindicati.

Art. 10
Spese di pubblicazione

Salvo diverse disposizioni normative, le speseutibficazione dei bandi
ed avvisi di gara esperita relativamente ad opetgblche sono a carico della
Provincia mentre per le altre gare sono a caridbadgiudicatario. A tale fine
negli atti di gara verra quantificato presuntivateeiammontare della spesa
complessiva.

Art. 11
Documenti da produrre nelle gare

Nella determinazione dei documenti da richiedere fii della
partecipazione alle gare di cui al presente regetdan) I'Amministrazione si



uniforma a quanto previsto dalla vigente normativanateria di semplificazione
e documentazione amministrativa.

L'Amministrazione si riserva di procedere, primdlaetipulazione del
contratto, alla verifica, anche a campione, dalbdidrazioni rese in sede di gara.

| documenti e/o le dichiarazioni da richiedere samticati nei bandi o
lettere d'invito in funzione dell’oggetto del caamtto e dei requisiti e delle
condizioni richieste per la partecipazione allaagar

Art. 12
Asta Pubblica

Il pubblico incanto (o l'asta pubblica o procedagerta) e il sistema di
affidamento esplicantesi in una gara aperta a tustbggetti in possesso dei
requisiti previsti nel bando di gara e aggiudicsgaondo uno dei criteri previsti
dalla normativa vigente (solo prezzo o offerta @érnitamente piu vantaggiosa).

Dopo l'adozione della determinazione a contrattdee,procedura si
articola nelle seguenti fasi:
a) redazione e pubblicazione bando;
b) presentazione delle offerte;
c) svolgimento della gara;
d) aggiudicazione.

Il bando di gara e I'atto fondamentale della procadiell’asta pubblica e
le sue condizioni costituiscono le regole che gigtano l'effettuazione della
gara.

Il bando di gara e redatto sulla base della detexmidne a contrattare e
costituisce I'invito a presentare offerte alle ciammhi nello stesso previste.

Il bando di gara, predisposto e firmato dal Dirigedel Settore Appalti e
Contratti, indica il soggetto responsabile del phmento ed eventualmente altri
soggetti a cui gli interessati potranno rivolgesirante il procedimento
concorsuale.

La pubblicazione del bando di gara e effettuata teemini e con
'osservanza delle norme vigenti nonché nelle axanulteriori forme previste
nella determinazione a contrattare.

Le offerte dovranno pervenire nei termini e cormledalita stabilite dal
bando di gara.

L'espletamento della gara avviene secondo quantevigio dalla
normativa vigente e dal bando.



La Commissione di cui all'art. 20 nel giorno o rggorni indicati nel
bando procede all'apertura delle offerte ed aliwdlazione del miglior
offerente.

Si procede all’aggiudicazione anche nel caso sesgmtata una sola
offerta valida, salvo che il bando di gara non digga diversamente.

Qualora la migliore offerta sia presentata da migcorrenti si procede in
via immediata al sorteggio, salvo che il bando dmponga di procedere ad una
trattativa privata tra i medesimi per il migliorame dell’offerta.

Delle operazioni di gara espletate si da contorakdtivo verbale che,
individuando il miglior offerente, equivale ad agdicazione provvisoria che e
immediatamente vincolante per l'offerente, mentez [a Provincia non sorge
I'impegno sino a quando non verra assunta la détezione di aggiudicazione
definitiva.

La determinazione di aggiudicazione definitiva éttata dal Dirigente
Responsabile della spesa su proposta del Dirigizit8ettore Appalti e Contratti
sulla base del verbale di gara.

Le conseguenti comunicazioni alle ditte concorrgpgttano al Dirigente
del Settore Appalti e Contratti.

Art. 13
Licitazione privata

La licitazione privata (0 procedura ristretta) eaugara alla quale
partecipano i soggetti che, avendone fatta richiestpossedendo i requisiti
previsti dal bando, sono stati invitati dalla Prmra, ed e aggiudicata secondo
uno dei criteri previsto dalla normativa vigenteol¢s prezzo o offerta
economicamente piu vantaggiosa).

Dopo l'adozione della determinazione a contrattdrggrocedimento si
articola nelle seguenti fasi:
a) redazione e pubblicazione del bando di gara;
b) presentazione delle domande di partecipaziatigpeequalificazione;
c) ammissione alla gara;
d) diramazione dell'invito ai richiedenti ammeslaaara;
e) presentazione delle offerte;
f) svolgimento della gara;
g) aggiudicazione.

Il bando di gara e redatto sulla base della deteaamidne a contrattare con
la finalita di ottenere la prequalificazione dencorrenti in relazione all'oggetto
della gara. Il bando di gara indica il criterio scelta del contraente e di
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prequalificazione dei concorrenti ed eventuali tingualitativi e numerici di
accesso alla gara.

Il bando di gara, predisposto e firmato dal Dirigedel Settore Appalti e
Contratti indica il soggetto responsabile del pdiento ed eventualmente altri
soggetti a cui gli interessati potranno rivolgedirante il procedimento
concorsuale.

La pubblicazione del bando di gara e effettuata teemini e con
'osservanza delle norme vigenti nonché nell’evahtulteriori forme previste
nella determinazione a contrattare.

Le richieste d’invito dovranno pervenire nei terimé con le modalita
stabilite dal bando di gara.

I numero ed i nominativi dei richiedenti rimangorsegreti fino a
prequalificazione avvenuta.

Si procede all'espletamento della gara anche rs parvenga una sola
richiesta valida, salvo che il bando di gara n@pdnga diversamente.

Il Dirigente del Settore Appalti e Contratti conoprio atto, sentito |l
parere del Dirigente Responsabile della spesa, egecallammissione o
esclusione dei richiedenti.

Il Dirigente del Settore Appalti e Contratti prodeequindi ad inoltrare le
comunicazioni debitamente motivate alle ditte evalmente escluse.

Le lettere d’invito a presentare offerta sono reda sottoscritte dal
Dirigente del Settore Appalti e Contratti sulla ®adella determinazione a
contrattare e le sue condizioni costituiscono lgole che disciplinano I
effettuazione della gara.

Le offerte dovranno pervenire nei termini e commledalita stabilite nella
lettera d’invito.

L'espletamento della gara avviene secondo quantevigio dalla
normativa vigente e dalla lettera d’invito.

La Commissione di cui all’art. 20 nel giorno o rggorni indicati nella
lettera d’invito procede all’apertura delle offegé all'individuazione del miglior
offerente.

Si procede all’aggiudicazione anche nel caso sesgmntata una sola
offerta valida, salvo che la lettera d’invito nasmgbnga diversamente.

Qualora la migliore offerta sia presentata da mincorrenti si procede in
via immediata al sorteggio, salvo che la letteravito non disponga di procedere
ad una trattativa privata tra i medesimi per il ioigamento dell’offerta.

Delle operazioni di gara espletate si da contorakdtivo verbale che,
individuando il miglior offerente, equivale ad agdicazione provvisoria che é
immediatamente vincolante per l'offerente, mentez [a Provincia non sorge
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I'impegno sino a quando non verra assunta la détezione di aggiudicazione
definitiva.

La determinazione di aggiudicazione definitiva éttata dal Dirigente
Responsabile della spesa su proposta del Dirigkit8ettore Appalti e Contratti
sulla base del verbale di gara

Le conseguenti comunicazioni alle ditte concorrgpgttano al Dirigente
del Settore Appalti e Contratti.

Art. 14
Appalto concorso

Per I'appalto concorso si fa riferimento oltre anqto previsto nel presente
regolamento alle specifiche normative comunitarazionali e regionali.

La determinazione di aggiudicazione definitiva étéata dal Dirigente
Responsabile della spesa su proposta del Dirigizit8ettore Appalti e Contratti
sulla base del verbale di gara e previa approvazaws progetto da parte della
Giunta Provinciale.

Le conseguenti comunicazioni alle ditte concorrgpgttano al Dirigente
del Settore Appalti e Contratti.

Art. 15
Trattativa privata, lavori, forniture e servizié&onomia

Oltre che nei casi espressamente previsti dallanativa comunitaria,
nazionale e regionale, il ricorso alla trattativavg@ta (diretta o previa gara
ufficiosa) € consentito per I'esecuzione dei lavindicati all'art. 16 o per
I'acquisizione delle forniture e dei servizi indicall’art. 17.

E’ inoltre in ogni caso consentita, anche oltrémiti d’importo indicati
negli artt. 16 e 17, in tutti i casi di somma urggnnon dipendente da fatti
imputabili alla Provincia, al fine di rimuovere pali per la pubblica incolumita
o di garantire servizi essenziali.

| lavori, le forniture e i servizi indicati neglirth 16 e 17 non possono
essere artificiosamente frazionati.

Art. 16
Lavori in economia
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Sono qualificati lavori in economia, e quindi a#ldli mediante trattativa

privata (o cottimo fiduciario) le seguenti prestai purché, singolarmente
considerate, non siano d’'importo superiore a €AM(IVA esclusa):

a)

b)
c)

d)

manutenzione ordinaria di tutti gli immobili, lepere e gli impianti di
proprieta competenza provinciale, anche divisi getegoria di opere e zone
d’intervento, trattandosi di interventi imprevediibdi limitata complessita
tecnica ed esecutiva, da eseguire nel corso det’&éino all'importo massimo
previsto dal relativo stanziamento di bilancio, zenpossibilita di
programmarne e predefinirne con precisione né &ftiga né le modalita, il
momento ed il luogo di esecuzione e che d’altraepachiedono da parte
dell’affidatario una tempestivita di esecuzionepeto al momento in cui
viene segnalata la necessita dell'intervento;

interventi non programmabili in materia di siezza,;

lavori necessari per la redazione di progetthe si rendano necessari nel
corso di esecuzione di lavori gia appaltati peppi@fondimento di studi,
indagini, rilievi e/o sondaggi a livello ulteriorespetto a quello prescritto per
la redazione dei progetti, purché si tratti di ia&nti che non sia tenuto ad
effettuare I'appaltatore;

completamento di opere gia appaltate in cagesdiuzione del contratto o di
fallimento dell’appaltatore, qualora non sia possiavvalersi della facolta di
cui all'art. 10 della L. 109/'94, o in caso di lavala eseguirsi in danno
dell'appaltatore inadempiente anche constato ie sedollaudo dell’opera.

Art. 17
Forniture e servizi in economia

Sono qualificati forniture e servizi in economia, qeindi affidabili

mediante trattativa privata (o cottimo fiduciarle)seguenti categorie generali di
prestazioni purché, singolarmente considerate,smo d’'importo superiore a €
130.000.= (IVA esclusa):

a)

b)

acquisizione, anche divisa per zona d’interveditonateriali, mano d’opera e
noleggio di mezzi per I'esecuzione diretta, da edalit personale dipendente
della Provincia, dei lavori di manutenzione degimobili, delle opere e degli
impianti di proprieta o competenza provinciale;

servizi di manutenzione dei beni immobili e miodi proprietd o competenza
provinciale, servizi assicurativi, di pulizia, dgianza, di trasporto e trasloco,
e quant’altro necessario per il normale funzionamelei Servizi, degli Uffici
e delle Scuole di competenza provinciale, nonchégpeantire la sicurezza
dei luoghi di lavoro;

acquisto di macchinari, strumenti informaticieddttronici, automezzi, arredi,
dispositivi di sicurezza, vestiario, materiale dancelleria, stampati e
modaulistica, programmi informatici, manuali, pulgalzioni, riviste e materiali
di consumo e quant’altro necessario per il norrhateionamento dei Servizi,
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degli Uffici e delle Scuole di competenza proviteiaonché per garantire la
sicurezza dei luoghi di lavoro;

d) acquisizione di servizi di deduzione e stampglicati del Consiglio, della
Giunta, di Commissioni o di Conferenze provinciakecuzione di servizi di
riproduzione, stampa o rilegatura di pubblicazidella Provincia o curate,
della Provincia, acquisizione di beni e servizi g@rganizzazione di
convegni o per attivita di rappresentanza in genere

e) servizi di consulenza, studi, ricerche, indagimilevazioni, fatto salvo quanto
specificatamente previsto dalla normativa in matdrilavori pubblici;

f) completamento di forniture e servizi gia aggaadi, nel caso di risoluzione
del contratto per inadempimento o di fallimentol'dabinario contraente, o
per I'eliminazione di difetti nel periodo di garaazqualora, nonostante la
diffida, non vi provveda tempestivamente I'origilmacontraente.

La Giunta, in occasione dell’approvazione dei piesecutivi di gestione,
definisce specifici limiti d'importo, inferiori a €130.000.=, in riferimento a
specifiche voci di spesa che sono ricomprese nebgegorie generali
sopraindicate.

Resta salvo quanto previsto dalla normativa vigenteateria di adesione
alle convenzioni stipulate dalla CONSIP.

Art. 18
Procedimento per l'affidamento mediante trattapiviaata
(o cottimo fiduciario) e liquidazione della prestare

L'avwio della procedura di scelta del contraenteviewe con la
determinazione a contrattare da parte del dirigeesponsabile della spesa (o
dell'introito), individuato nel PEG, contenente dfiterio di aggiudicazione,
I'impegno di spesa, la forma, I'oggetto e le comnmhz essenziali del contratto (i
prezzi e/o I'importo, modalita e termine di eseon#, modalita di pagamento,
penalita in caso di ritardo o inadempimento e twirdella stazione appaltante di
risolvere il contratto, previa semplice diffida,daso di grave inadempimento).

L’individuazione del contraente avviene a cura diégente responsabile
della spesa mediante gara ufficiosa tra un numiesogdjetti almeno pari a cinque
0 a quello previsto da specifiche disposizioni rative, sempre che sussistano in
tale numero soggetti qualificati per la prestazidokiesta.

A tal fine ogni dirigente responsabile della speseostituisce un elenco
di ditte di fiducia, suddivise per categorie di afivita sulla base delle
prestazioni che e possibile preventivare che si rderanno necessarie,
mediante un avviso da pubblicarsi a scadenza triembe, a far tempo
dall'l.1.2003, agli Albi della Provincia e di tuttii Comuni del territorio
provinciale.
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Le richieste di iscrizioni al suddetto elenco donra essere corredate da
un’autodichiarazione circa il possesso dei requisdhiesti dalla normativa
vigente per l'affidamento di appalti pubblici divtai, forniture e servizi, da
un’elencazione dei lavori, delle forniture e serweseguiti con buon esito nel
triennio antecedente la pubblicazione dellavvisdalla descrizione della
dotazione di personale e attrezzature per I'esenezilelle prestazioni richieste e
da ogni altra informazione ritenuta utile dai rexthenti.

Nel corso del triennio di validita il suddetto eterpotra essere aggiornato
integrandolo con i soggetti che ne facciano ridhiesdepennando i soggetti per i
quali si sia accertato il venire meno dei requisdiiesti dalla normativa vigente
per I'affidamento di appalti pubblici di lavori, fioiture e servizi o che abbiano
tenuto comportamenti non corretti, rendendosi resabili di negligenze,
inadempimenti e malafede nei rapporti con la Prggio con altri committenti.

La gara ufficiosa si esplica nelle seguenti fasicggando che e facoltativo
richiedere la cauzione provvisoria in sede di presaone dell’'offerta:

a) trasmissione delle lettere d’invito, predispostdla base dei contenuti della
determinazione a contrattare e degli schemi tipedigposti dal Settore
Appalti e Contratti, indicanti il termine e le mdita per la presentazione
dell'offerta, il metodo di individuazione del migh offerente, le condizioni
essenziali e la forma del contratto, gli obblighi carico della ditta
aggiudicataria per la stipula del medesimo, alldgarove necessario, un
capitolato d’'oneri od un foglio patti e condizioctie dovra essere accettato
per iscritto dall’offerente.

L’invio dell'invito avviene di regola a mezzo pasimediante raccomandata
con ricevuta di ritorno; a discrezione del dirigergud comunque essere
effettuato a mezzo telefax od altro mezzo teleroatinformatico equivalente

senza necessita di un successivo invio a mezza.post

| soggetti da invitare sono individuati, tra quetiseriti negli elenchi delle

ditte di fiducia, in funzione della loro vicinanzé luogo di esecuzione della
prestazione, della capacita e affidabilita e rapidi esecuzione dimostrata in
precedenti rapporti con la Provincia o con altinoaittenti, nel rispetto, per

guanto possibile, di un criterio di rotazione; qual per I'imprevedibilita e

'urgenza delle prestazioni o per la loro spedaliécnica, non ci si possa
avvalere dei suddetti elenchi, i soggetti da imeitaaranno individuati sulla
base di informazioni commerciali;

b) ricezione delle offerte nei termini e con le ralii indicate nella lettera
d’invito;

c) esame delle offerte ed individuazione del mrgbfferente da far risultare in
apposito verbale sottoscritto dal dirigente respbils della spesa o0 suo
sostituto e da altri due dipendenti che abbiantstissalle operazioni di gara
da tenersi in seduta pubblica;

d) in caso di urgenza o di prestazione di modestpoito pud omettersi la
redazione di un apposito verbale di gara riportamtiettamente nella
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determinazione di aggiudicazione, di cui al pundo ik resoconto delle
operazioni di gara effettuate;
e) determinazione di aggiudicazione al miglior oéfge.

Oltre che nei casi previsti dalla normativa comamé, nazionale e
regionale, per prestazioni di importo fino a € 20.6 IVA esclusa I'affidamento
puo avvenire direttamente, con la determinazioreordrattare, a favore di un
determinato soggetto idoneo, garantendo, per quasgsibile, una rotazione dei
soggetti affidatari, e previo, ove possibile e camente, interpello informale di
due o piu soggetti.

In ogni caso dovra essere preventivamente acquidiaiarazione di
accettazione delle condizioni essenziali indicabadProvincia per I'esecuzione
della prestazione e l'offerta del prezzo per cue tprestazione puo essere
eseguita.

Nel caso di impossibilita a predeterminare anche&i@approssimativa
'importo della prestazione da affidare ed il momeerdell’esecuzione, la

determinazione a contrattare puo limitarsi ad aygm® una spesa massima annua

ed un elenco di soggetti, individuati secondo fecridi cui all’'ultimo capoverso
della lett. a) del 6° comma, a cui rivolgersi irsgadi necessita, acquisendo da
questi, se del caso, la preventiva dichiarazionacdettazione delle condizioni
ritenute essenziali dalla Provincia per I'esecueidella prestazione e I'offerta del
prezzo per cui tale prestazione puo essere esegsiéavandosi di individuare
con un successivo atto (ordinativo della prestaziondicante le relative
condizioni essenziali) il soggetto a cui affidage prestazione ed il relativo
importo.

Adottata la determinazione di individuazione dehtcaente, il Dirigente
responsabile della spesa trasmette la praticatedr&eAppalti e Contratti per la
successiva stipulazione del contratto in forma fiochbamministrativa quanto
'importo della prestazione (IVA esclusa) lo rictée secondo quanto previsto
dall'art. 26 e contestualmente provvede anche afaunicazione dell'avvenuta
aggiudicazione alle ditte escluse o non aggiudiizata

Nel trasmettere la pratica al Settore Appalti e t@an il dirigente
responsabile della spesa puo segnalare la necdsgitavvedere alla consegna
dei lavori, all’'ordine della fornitura o di inizidel servizio nelle more della stipula
del contratto in forma pubblica amministrativa.

Nel caso si debba acquisire la cauzione contrattuddfinitiva ed
eventualmente anche la documentazione antimaifirigente responsabile della
spesa potra procedere alla consegna dei lavoirditie della fornitura o di
inizio del servizio dopo 'acquisizione di quantapsa da parte del Settore Appalti
e Contratti; qualora invece sia stato dispostooheso della prestazione della
cauzione definitiva e non sia necessario acquigidbcumentazione antimafia, il
Dirigente responsabile della spesa puo procedesdainente dandone comunque
notizia al Settore Appalti e Contratti.
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Al momento della consegna dei lavori o di ordindladéornitura o di
inizio del servizio si dovra comunque comunicanerfamente all’affidatario che
non puo essere effettuato alcun pagamento printa stettoscrizione del contratto
in forma pubblica amministrativa.

Il pagamento dell'intera prestazione, o il pagametitlla rata di saldo
qualora sia previsto il pagamento in conto peri st@vanzamento o per rate
periodiche, e lo svincolo della cauzione contrdétupuo essere disposto dal
dirigente responsabile della spesa solo dopo ificeedella regolare esecuzione o
il collaudo della prestazione che dovra esseretteffem entro 30 giorni dal
completamento della prestazione od entro il ternementualmente stabilito dal
contratto o da specifiche disposizioni normative.

Art. 19
Concorso di idee, di progettazione e concessioni

Per i concorsi di idee e di progettazione, le cesmmi di costruzione e
gestione, e le concessioni di servizi pubblici &iriferimento, oltre a quanto
previsto nel presente regolamento, alle specifictegmative comunitarie,
nazionali e regionali.

Art. 20
Commissioni delle gare pubbliche (asta, licitaziprigata, appalto concorso)

Fatto salvo quanto previsto da specifiche disposizinormative, le
commissioni di gara, che costituiscono collegi ptrfsono cosi costituite:
a) dirigente, o suo sostituto, del Settore AppaltContratti che presiede la
Commissione;
b) un funzionario o suo sostituto o altro espedbSkttore Appalti e Contratti;
c) dirigente responsabile della spesa o0 suo stustitu

Nel caso si proceda all’effettuazione della gara tariterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa, la composizionéa debmmissione € la
seguente:

a) dirigente, o suo sostituto, del Settore AppaltContratti, che presiede la
Commissione;

b) dirigente responsabile della spesa, 0 suo stistit

¢) un funzionario o suo sostituto o altro espemb Settore responsabile della
spesa o0 esperto esterno particolarmente qualificato

La Commissione puo essere ulteriormente integrataesperti esterni
particolarmente qualificati. Alla nomina degli egpesterni allAmministrazione
provvede il Segretario Generale sentito il pare&léadsiunta Provinciale.
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Nel caso di gare d'importo pari o superiore alleggligo comunitarie
I'opportunita di nominare esperti esterni € comuwngottoposta al parere della
Giunta Provinciale.

Il Segretario Generale provvede altresi, in casasdenza o impedimento
dei dirigenti titolari, alla necessaria sostituaon

Assiste con funzioni di segretario verbalizzantadipendente di adeguato
livello del Settore Appalti e Contratti.

Il verbale della gara é sottoscritto da tutti i nendella Commissione e
dagli altri eventuali soggetti previsti dalla legge

Art. 21
Gare per I'affidamento di servizi attinenti 'arttitura e I'ingegneria

L'espletamento delle gare per [laffidamento dei veer attinenti
I'architettura e I'ingegneria, ivi compresi i consodi idee e progettazioni, Sono
di competenza del Settore Appalti e Contrattiyeadhe non sia diversamente
previsto in sede di approvazione dei piani esecdtigestione.

Art. 22
Valutazione dei beni immobili

L’alienazione, I'acquisto, la permuta, la locazian&a concessione di beni
immobili deve essere preceduta da apposita patiztima, salvo che si tratti di
un bene acquisito a seguito di una procedura esptivp.

Alla stima provveda il Settore Tecnico competente i caso di
indisponibilita, un tecnico esterno incaricato Deigente del suddetto Settore.

In caso di perizia di stima redatta da un soggegterno, essa dovra essere
asseverata.

La Provincia potra peraltro discostarsi dal valostimato con
provvedimento opportunamente motivato.

Art. 23
Contratto di comodato

La Provincia puo conferire in comodato beni immiobilmobili solo per
fini statutari di interesse generale. L'utilizzoagrito dei beni provinciali puo
essere concesso a favore di soggetti pubblicivaprper finalita sociali, culturali,
sportive non aventi scopo di lucro.
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Il relativo contratto dovra prevedere l'assunziarzrico del comodatario
di tutte le spese inerenti al funzionamento ed mldnutenzione dellimmobile,
comprese le eventuali imposte.

[l contratto di comodato non puo essere applicagoiegli immobili per il
cui utilizzo esiste una regolamentazione specifica.
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TITOLO Il
STIPULAZIONE ED ESECUZIONE DEL CONTRATTO

Art. 24
Aggiudicazione definitiva

Successivamente all’'espletamento della gara pubblic Dirigente
responsabile della spesa, sulla base del verbgardie avvalendosi del supporto
del Settore Appalti e Contratti (ed eventualmenteha di esperti esterni),
provwede ad espletare la procedura di verifica’@ahtuale anomalia della/e
offerta/e, qualora tale verifica non sia da linstain base a specifica disposizione
normativa, esclusivamente ad un calcolo matematiéd effettuato dalla
Commissione di gara, ma comporti 'analisi degiineénti costitutivi dell’offerta.

Esperita I'eventuale procedura di verifica dell’aradia, il Dirigente
responsabile della spesa adotta, su proposta digeDie del Settore Appalti e
Contratti, la determinazione di aggiudicazione mi#fia subordinandone
I'efficacia all’acquisizione della documentazionecessaria che verra richiesta
all'aggiudicatario o acquisita d’'ufficio dal SeteoAppalti e Contratti.

L'aggiudicatario deve trasmettere entro 15 gg. r@vimento della
richiesta la relativa documentazione; ove non peda/o non provvede in modo
conforme il dirigente responsabile della spesa, pmprio atto adeguatamente
motivato, puo revocare la precedente aggiudicazeéoaggiudicare ai concorrenti
che seguono nella graduatoria, a danno dell'inademg

Il Dirigente Settore Appalti e Contratti provvededare comunicazione
dell'esito della gara oltre che all'aggiudicataidutti i concorrenti che seguono
nella graduatoria ed agli esclusi, salvo che nsbadi contratto conseguente a
gara ufficiosa, in cui, come previsto dall’art. 1&li comunicazioni sono
effettuate dal Dirigente responsabile della spesa.

Il vincolo contrattuale produce effetti in capoaaProvincia all'atto della
stipulazione del contratto. Fino a tale momento affii del procedimento
contrattuale possono essere revocati per comproagi@ni di pubblico interesse.

Nei casi di opportunita ed urgenza, il dirigentspansabile della spesa
puo procedere, nelle more della stipulazione, @lasegna dei lavori o all'ordine
della fornitura o di inizio del servizio previa agsjzione della certificazione
antimafia, se necessaria, e delle garanzie prepestéesatto adempimento degli
obblighi contrattuali.

Qualora l'aggiudicatario non adempia o non si prigsdla consegna dei
lavori nei termini stabiliti puo venire dichiaratlecaduto dall’aggiudicazione a
proprio danno.

Al momento della consegna dei lavori o di ordindladéornitura o di
inizio del servizio si dovra comunque comunicanmerfaimente all’affidatario che

20



non puo essere effettuato alcun pagamento printa stettoscrizione del contratto
in forma pubblica amministrativa.

Art. 25
Contenuto del contratto

Il contenuto del contratto deve rispecchiare ledioni previste nel
progetto o nella perizia, nella determinazione atrattare ed essere conforme
all'atto di aggiudicazione e all'offerta present&asempre possibile inserire nel
contratto quelle integrazioni necessarie alla rorgli interpretazione ed
esecuzione del medesimo.

Art. 26
Forma del contratto

| contratti del’Ente possono essere stipulatienekguenti forme:
- in forma pubblica notarile;
- in forma pubblica amministrativa;
- per scrittura privata;
- per corrispondenza mediante scambio di note;
- mediante sottoscrizione di capitolati, formulaigonvenzioni;
- mediante fattura previa presentazione del reatidine scritto di esecuzione.

In ogni caso per contratti d’importe—pafi superiore a—€-106-000.€
20.000= IVA esclusa deve essere adottata la fombblga (modifica apportata
con deliberazione di G.P. n. 117 del 3/3/2010).

La Giunta puo rideterminare I'importo minimo di &aipra previsto per la
stipula formale dei contratti in forma pubblica.

Di norma I'atto pubblico viene rogato dal Segreidbenerale.

Il Dirigente responsabile della spesa nella deteazione a contrattare
puo stabilire che un contratto venga stipulato @ito pubblico notarile,
individuando il relativo finanziamento. Anche iliyato contraente puo fare
richiesta di rogito per mano di notaio assumendbsineri relativi.

Non sono comunque soggetti a stipula in forma poéhl contratti di
locazione, gli incarichi professionali, gli incdmicconferiti a notai, a legali per le
vertenze giudiziarie di ogni ordine e grado, gtidrichi in ordine a pareri tecnico-
legali.

Art. 27
Deposito spese contrattuali
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Con la medesima comunicazione dell’aggiudicazioeéindiva di cui
all'articolo 24 vengono richiesti all’aggiudicataril versamento dellammontare
presunto delle spese contrattuali, comprensivelidéi di segreteria a suo carico,
nonché gli altri adempimenti necessari per la féenstipulazione del contratto.

Il corrispettivo delle spese contrattuali deve esseersato prima della
stipula.

Il conguaglio a debito o a credito avviene a ciebSkttore Finanziario su
segnalazione del Settore Appalti e Contratti.

Art. 28
Cauzione

| contraenti sono tenuti alla prestazione dellazime contrattuale
definitiva che dovra essere prestata, per quagisarda I'esecuzione di lavori,
nella misura e con le modalitd previste dalla dpmecinormativa e quelle
eventualmente ulteriori indicate nel bando o ndbB#era dinvito o nella
comunicazione di aggiudicazione, e, per quantoarnga le forniture ed i servizi,
nella misura, non inferiore al cinque per centd’idgborto contrattuale, fissata
dal dirigente competente nella determinazione dratiare e con le modalita
sempre indicate nel bando o nella lettera d’inwtanella comunicazione di
aggiudicazione.

In relazione allimporto e/o in relazione alla natudifficoltd e durata
della prestazione e alla conoscenza dell’affidabitiei soggetti invitati alle gare
ufficiose o del soggetto individuato per [affidamte diretto, nella
determinazione a contrattare puo essere previstoriero dalla costituzione della
cauzione definitiva a garanzia dell’'esatto adempiime

E’ in ogni caso consentito I'esonero della cauzioefinitiva per
prestazioni fino allimporto di cui allart. 26 pde quali non & prevista la
stipulazione del contratto in forma pubblica amsiirativa.

Le cauzioni definitive costituite da fideiussiorssgcurative o bancarie di
importo superiore a € 2.500.= dovranno essere caatpl con la legalizzazione
della firma di chi ha il potere di impegnare la bar compagnia di assicurazione.
Tale autentica dovra essere effettuata da un netao contestualmente, dovra
accertare i poteri del sottoscrittore.

Le cauzioni provvisorie costituite mediante fidesiasi bancarie o
assicurative non sono soggette all'autenticaziate dottoscrizione.

Le cauzioni in contanti, in numerario o in titoli Stato o gestiti, la dove
possibile, dallo Stato, prestate a garanzia diratthsono depositate direttamente
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presso il Tesoriere Provinciale, seguendo le pnaeed le indicazioni di volta in
volta fornite con la lettera di richiesta documeirdae di cui al precedente art. 24.

Art. 29
Sottoscrizione del contratto

Alla predisposizione dei contratti redatti in forqppabblica amministrativa
provvede il Settore Appalti e Contratti.

La stipulazione del contratto deve avvenire enltrierimine indicato dal
Settore Appalti e Contratti.

Ove il termine suddetto non venga rispettato penseaimputabili
all'aggiudicatario il Dirigente responsabile dellgpesa, con proprio atto
adeguatamente motivato, puo revocare la precedeggiadicazione e aggiudicare
ai concorrenti che seguono nella graduatoria, adaell’'inadempiente.

La rappresentanza esterna della Provincia, es@rcitaediante la
espressione formale della volonta dellEnte, érvisia dalla legge e dallo Statuto
alla competenza dei dirigenti.

Alla sottoscrizione del contratto provvede il detdge responsabile della
spesa o dell'introito; i contratti di comodato sosottoscritti dal dirigente
responsabile dell'obiettivo.

In caso di impedimento o assenza del dirigente daighazione del
sostituto viene fatta dal Segretario Generale.

Art. 30
Ufficiale rogante del contratto

| contratti della Provincia sono rogati dal Segrieté&enerale a meno che
una delle parti contraenti non domandi che il mgivvenga a mezzo di notaio o
la legge espressamente lo preveda.

Oltre al Segretario, nessun altro funzionario dePaovincia ha
competenza a rogare i contratti dell'ente; in cdisonpedimento o assenza Si
provvede secondo quanto stabilito dal Regolameagti dffici e dei Servizi.

Il segretario ufficiale rogante dovra osservareugolosamente tutte le
norme prescritte dalla legge e dal regolamentdosdihamento del notariato e
rispettare, altresi, tutte le norme contenute tredeggi generali e speciali. Il
segretario deve tenere uno speciale repertoriqugle deve annotare, giorno per
giorno, senza lasciare linee o spazi in bianco eore®d un rigoroso ordine
cronologico, tutti i contratti redatti in forma phoiica amministrativa. Tali
contratti debbono essere sottoposti, sempre awsaaa registrazione fiscale.
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Per gli atti rogati dal Segretario Generale dellavincia o dal suo
sostituto e obbligatoria la riscossione dei dirittisegreteria stabiliti per legge;
pertanto non e possibile la esenzione dal pagam@gedti stessi a seguito di
clausola contrattuale, la quale sarebbe nulla.

Art. 31
Durata del contratto

Tutti i contratti devono avere termine e durataticelon € ammesso il
rinnovo tacito.

Art. 32
Clausole compromissorie

Nei limiti consentiti dalla normativa vigente nebrtratto pud essere
prevista la preventiva devoluzione ad arbitri detlentroversie riguardanti
I'interpretazione o I'esecuzione del medesimo.

Art. 33
Interpretazione dei contratti

Ai contratti stipulati dalla Provincia si applicgnai fini della loro
interpretazione, le norme generali dettate dagicar 1362 e segg. del Codice
Civile in particolare quelle sulla interpretazioneomplessiva e sulla
conservazione del negozio.

Pur prevalendo I'interpretazione testuale, nei casui la comune volonta
non sia ricavabile in modo certo ed immediato aldl' scritto € possibile, ai sensi
dell'art. 1362 C.C., tenere conto altresi del catigmoento delle parti.

Art. 34
Esecuzione del contratto

La consegna dei lavori, I'ordine di fornitura o idizio del servizio a
termini contrattuali spetta al dirigente responkeatiella spesa.

Al medesimo soggetto compete la complessiva gestiehcontratto ed il
rapporto con la controparte in ordine al rispettled condizioni contrattuali
(termini e modalita delle prestazioni) ed in genalia vigilanza sulla esecuzione
del contratto.
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Art. 35
Subappalto

Nellammettere il subappalto la Provincia si unif@a alla normativa
vigente.

L’'autorizzazione al subappalto viene concessa cooprip atto dal
Dirigente responsabile della spesa una volta atguésdocumentazione richiesta
dalla legge o dal contratto ed accertata la legitdi della quota di prestazione
subappaltabile ai sensi di legge o di contratto.

Art. 36
Svincolo cauzioni

Allo svincolo delle cauzioni e di tutte le forme daranzia provvede il
Settore Finanziario previo atto del Dirigente resgabile della spesa, salvo nel
caso di cauzioni provvisorie prestate mediantedgi@one bancaria o assicurativa
al cui svincolo procede direttamente il Dirigeng? Settore Appalti e Contratti.

In tutti i casi in cui si rende necessario rivaleuslle cauzioni o garanzie
prestate il Dirigente responsabile della spesa rimo tempestivamente |l
Dirigente Settore Appalti e Contratti perché tuteliragioni della Provincia nei
confronti degli istituti di credito o assicurazipno il Dirigente del Settore
Finanziario in caso di cauzioni in contanti o iitol

Art. 37
Contenzioso

La Provincia puo avvalersi nei confronti dell’Apjadbre di tutte le forme
di autotutela previste dalla normativa vigente.

In particolare puo considerare risolto il contratbotutti i casi previsti
dalla normativa vigente.

Comunque, e nella ipotesi in cui forme espressautitutela non siano
previste per la Pubblica Amministrazione in mateaatrattuale, la Provincia si
avvale degli istituti previsti dal Codice Civile.

Qualunque contenzioso inerente all’esecuzione bidtatpretazione del
contratto con la Provincia € valutato, ai fini ggbvvedimento da assumere,
d’intesa tra il dirigente responsabile della spadal dirigente del Settore Appalti
e Contratti; al primo competono i provvedimenti peerisoluzione del contratto
ed al secondo i provvedimenti per la tutela in giwd delle ragioni della
Provincia.
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Art. 38
Divieto di cessione del contratto

Il contratto relativo all'esecuzione di un‘operadlplica, di una fornitura o
di un servizio non puo essere ceduto dall'aggiudita

Non puo considerarsi cessione la semplice trasfdona sociale o la
modifica della ragione sociale dell'aggiudicatargqyando rimane inalterato o
comungue non cambia la struttura personale ededmanziaria del medesimo.

Il comma precedente si applica altresi ai casiodiferimento d’azienda,
cessione d’azienda, scissione, fusione o incorpmmazin nuova societa. In tal
ipotesi la Provincia, se necessario, accerta Isigienza in capo al nuovo soggetto
dei requisiti di capacita tecnico-finanziaria e aler

Tali accertamenti sono di competenza del Settogakipe Contratti.

Nei contratti verra posto a carico dell’aggiudicetd'onere di segnalare
tempestivamente ogni variazione relativa a mod#ich trasformazioni che lo
riguardano.

Art. 39
Cessione di crediti

L’aggiudicatario che intende effettuare la cessiatiecredito dovra
notificare alla Provincia l'atto di cessione sattdto in forma di scrittura privata
autenticata o di atto pubblico.

La cessione viene riconosciuta con atto del ditigeesponsabile della
spesa previa acquisizione, se necessario, dellamEazione antimafia.

Nel caso che la cessione non venga riconoscistadiletto dirigente deve
notificare la decisione al cedente ed al cessioretro 15 giorni dalla notifica di
cui al 1° comma; decorso tale termine la cessiovierte comunque efficace ed
opponibile, subordinatamente alle eventuali vangiantimafia.
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